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KOPINGS KOMMUN -

2017-11-27

Kommunstyrelsen

Forslag till internkontrollplan 2018 for Képings kommun

Enligt riktlinjer for intern kontroll ska kommunstyrelsen arligen faststilla en sérskild plan
f6r uppfoljning av den interna kontrollen, (Intern kontrollplan), dels for sin egen
verksamhet, dels for Gvriga ndmnder.

Stadskansliet och dritselkontoret féreslar kommunstyrelsen
att anta foreliggande forslag till internkontrollplan f6r 2018.
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- Sara Schelin J n Haggkv1st
Kommunchef konomlchcl
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2o INTERNKONTROLLPLAN 2018
KOPINGS KOMMUN i
2017-11-27

Kommunstyrelsen

Styrelse/namndernas internkontrollplaner for ar 2018

Nedan ges en sammanfattning av de kontrollomrédden som respektive nimnd har
beslutat om for &r 2018. Fullstindig redogdrelse finns i respektive ndmnds

interkontrollplan.

Namnd Granskninzsomrade/Kontrolimoment

Kommunstyrelsen Resepolicy

(kommun- Kontroll om policyn féljs upp arligen samt hur efterlevnaden
gemensamma féljs upp

kontrollmoment)

Diarieforing
Stickprovskontroll om inkommen och utgéende
e-post registreras

Anviindning av sociala medier
Kontroll om anvandningen av sociala medier féljer riktlinjerna
betraffande radering

Stadskansliet

Pafores efter beslut i KS:AU

Dratselkontoret

Pafores efter beslut i KS:AU

Tekniska kontoret

Pafores efter beslut i KS:AU

Milj6 och
byggnadsndmnden

Miljékontoret

Systematiska arbetsmiljéarbetet
Kontroll av att alla arbetstagare ar uppdaterade om géllande
arbetsmiljrutiner

Likabehandlingsarbetet
Kontroll av att kommunens riktlinjer féljs

Stadsarkitektkontoret

Licenser/prenumerationer
Kontroll av att forvaltningens licenser/prenumerationer
anvands i verksamheten

Debitering — Stark-mark
Kontroll av rutin vid héjning av tomtrattsavgald

Brand- och sdkerhetsinformation

Kontroll av att systematisk arbetsmiljégenomgéng med
brand- och sakerhetsinformation sker

Introduktion av nyanstéllda

Kontroll att introduktion av nyanstéllda genomférs

Kultur & fritidsnamnden

Registerkontroll
Att registerkontroll utférs for alla nya avtal

Ungdomsfullméktige
Att protokoll redovisas fér namnd I6pande

Tidsrapportering i Personec
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Namnd

Granskningsomrade/Kontrolimoment

Att komp- och flextid rapporteras och godkénns i Personec

Rutiner kring hantering av aliménna handlingar vid
arende till némnd.
Att allménna handlingar registreras

Social- och
arbetsmarknadsnimnden

Insatser till elever i behov av sarskilt stéd
Sakerstalla att elever i behov av stod erhaller detta

Sakerstilla att narvarorapportering fungerar for
deltagare i aktivitet inom Jobbcenter

Granska att rutin for narvarorapportering fungerar och
anvands i alla aktuella &renden

Ko-tid sfi-undervisning
Sakerstalla att reglerad vantetid inte éverskrids

Personalomsittning
Félja upp personalomsattning och rekrytering — IFO och
forsorjning

Hemgang/planering efter heldygnsvard
Sakerstalla att eftervard planeras adekvat fér optimal effekt
av behandling

Barn- och
utbildningsndmnden

Skyddad identitet
Sékerstalla rutiner for barn och elever som berérs av skyddad
identitet.

Sarbarhet vid hog sjukfranvaro
Hantering av sjukfranvaro och kontroll av
rehabiliteringsrutiner.

Rekrytering
Sakerstalla att vi har tillrackligt med behorig personal inom
verksamheterna.

Vard och
omsorgsnamnden

Symtomlindring vid vard i livets slut
Kontroll att smartskattningsinstrument anvénds.

Rehabilitering

Kontroll om rehabiliteringsarenden handiaggs utifran de
bevakningar som skapas vid sjukfranvaro (langtids- och
upprepade kortfranvaro).

Genomfdrandeplan

Hur stor andel av samtliga brukare inom V & O har en aktuell
genomférandeplan vid ett matningstillfalle samt att bedéma
brukarens inflytande éver planen och kontroll av att
Overenskomna aktiviteter genomférs.

Systematiskt brandskyddsarbete

Sker 6vning eller information med personalen kontinuerligt for
brand?

Finns utrymningsplan och rutiner for att sékerstalla utrymning
vid brand?

Finns plan for brandskyddsutbildning?

Insatser i genomférandeplan
Journalgranskning, stickprov. Kontroll av flédet mellan
verksamhetssystemen. Analys av avvikelser.

Synpunkter/Klagomalshantering
Folj upp statistik éver nar fragan kom in till Vard och omsorg
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Namnd

Granskningsomrade/Kontrollmoment

och nér vi svarade.

Kolsva
kommundelsnamnd

Brandskyddsarbete
Att rutiner finns pa alla arbetsplatser, att adekvat utbildning
sker samt att 6vning genomférs

Likemedelshantering
Att rutiner fér lakemedelshantering och delegation f6ljs

Uppféljning av bistand
Att rutinen for uppféljning av bistand f6ljs

Uppfdljning av systematisk arbetsmiljo
Arbetsgivaren skall minst en gang/ar géra en uppféljning av
det systematiska arbetsmiljdarbetet.

Bisyssla
Kontroll av att anstallda inte har bisysslor som inte ar
godkénda av arbetsgivaren.

Overférmyndarnamnden

Diarieféring
Kontroll om inkomna och uppréattade handlingar diarieférs.

Sekretess
Kontroll att uppgifter endast 1amnas till behériga
personer/myndigheter. Galier muntligt och skriftligt.

Likvardig bedémning
Kontroll att handlaggare har samsyn och
kontrollerar/bedémer arenden likvardigt.
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